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AI DOCENTI: 
 PROF. SANSONETTI CARLO 

PROF.SSA SPINELLI ANTONELLA ROSARIA 
INS. LALA DANIELA 

P.C.  AI DOCENTI 
AL PERSONALE ATA 

AL DIRETTORE S.G.A. 
AL SITO WEB D’ISTITUTO 

 
 
OGGETTO: RESPONSABILI DELLA GESTIONE DELLE ATTREZZATURE 

INFORMATICHE per l’a. s. 2022/2023  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO l’art. 25 del D.Lgs. 165/2001 commi 2-4-5 
VISTO il vigente CCNL comparto scuola 
VISTA la disponibilità degli interessati  
 

NOMINA 
 

i seguenti docenti Responsabili della gestione delle attrezzature informatiche: 
 
 
 
 
 
Funzioni: 
- Provvedono alla gestione delle attrezzature informatiche (monitor interattivi/smart TV, 

PC, notebook, iPad) dislocate nel plesso, al coordinamento delle attività nell’utilizzo dei 
laboratori (informatica, smart lab) da parte di più docenti, alla tempestiva segnalazione 
delle anomalie, guasti, furti, ecc., che si dovessero verificare. 

- collaborano con i tecnici del Servizio di manutenzione PDL e reti LAN/WLAN per la 
gestione delle reti del plesso. 

- Fanno osservare il regolamento d’uso dei laboratori e ne propongono le opportune 
integrazioni e rettifiche. 

- Controllano che tutte le attività svolte nel laboratorio da parte dei docenti siano 
puntualmente annotate sul registro come anche le rotture/guasti che si dovessero 
verificare. 

- Alla fine dell’anno, i Responsabili stilano una relazione delle attività svolte durante 
l’anno. 

La misura del compenso per gli incarichi conferiti sarà stabilità in sede di Contrattazione 

prof.ssa Sansonetti Carlo 
prof.ssa Spinelli Antonella Rosaria  
ins. Lala Daniela 

sede Massari 
sede Galilei 
sede Montello 
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integrativa di Istituto a.s. 2022/23, previa verifica dell’effettivo svolgimento della funzione. 
 
 
                                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

             Prof.ssa Alba Decataldo 
 

Per accettazione: 

 

Firma ____________________ 

Firma ____________________ 

Firma ____________________ 


