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Circolare n. 12 
 

AI GENITORI 
AI DOCENTI 

SCUOLA PRIMARIA  
AL PERSONALE A.T.A. 

AL D.S.G.A. 
AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

 
 
OGGETTO: Indicazioni operative su ingresso e uscita degli alunni frequentanti 

le scuole primarie “Montello” e “San Filippo Neri” 
 
 
Scuola Primaria “Montello”: 
 
Al suono della campanella ogni docente, già posizionato nello spazio dedicato all’interno 
del cortile, accoglie il gruppo classe in entrata e lo accompagna fino all’aula dove gestisce 
il posizionamento in classe. 

In caso di pioggia, ogni docente, cinque minuti prima del suono della campanella, 
accoglierà gli alunni direttamente nella scuola per evitare assembramenti in cortile. 
Gli accompagnatori non possono accedere al cortile della scuola, ad eccezione di un 
accompagnatore per bambino di classe prima nel primo mese di scuola. 
All’uscita le famiglie aspetteranno i propri figli al di là del cancello. Le scolaresche si 
prepareranno nel cortile qualche minuto prima del termine delle lezioni e, al suono della 
campanella, ogni insegnante accompagnerà la propria classe in prossimità del cancello 
affinché ogni bambino raggiunga il proprio genitore, che deve essere necessariamente 
puntuale. 
 
 
Scuola Primaria “San Filippo Neri”: 
 
L'ingresso e l'uscita delle classi della scuola primaria avviene da 3 accessi differenti ed è 
disciplinato come segue: 
 
1. cancello di viale Salandra n. 18 [n. 12 classi]: 
 
1^AS, 1^BS, 2^AS, 2^BS, 3^AS, 3^BS, 4^AS, 4^BS, 4^CS, 5^AS, 5^BS, 5^CS 
 
Cinque minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il cancello 
di viale Salandra. I genitori accompagnano gli alunni fermandosi alla linea gialla 
contrassegnata sull’asfalto e accertandosi che i docenti, posizionati in appositi spazi 
dedicati alle classi, abbiano preso in consegna l’alunno/a. 
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Le classi, accompagnate dai docenti, entrano dall’ingresso principale. 
In caso di pioggia battente, gli alunni possono accedere direttamente nell’atrio, dove 
troveranno ad attenderli i docenti, purché siano utilizzate le vie d’accesso stabilite. Non 
sarà consentito ai genitori di entrare nell’edificio. 
L’uscita degli alunni è prevista dallo stesso punto di entrata. 

2. cancello di via Lembo 1/A [n. 3 classi]: 
 
1^CS, 1^DS, 2^DS 
 
Cinque minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il cancello 
di via Lembo. I genitori si fermano sul marciapiede esterno e consentono agli alunni di 
entrare nel cortile scolastico dal cancello, accertandosi che i docenti, posizionati in 
appositi spazi dedicati alle classi, abbiano preso in consegna l’alunno/a. 
Le classi, accompagnate dai docenti, entrano dall’ingresso di via Lembo. 
In caso di pioggia battente, gli alunni possono accedere direttamente nell’atrio, dove 
troveranno ad attenderli i docenti, purché siano utilizzate le vie d’accesso stabilite. Non 
sarà consentito ai genitori di entrare nell’edificio. 
L’uscita degli alunni è prevista dagli stessi punti di entrata.  
I docenti accompagnano gli alunni e attendono che i genitori vengano a prenderli in 
consegna in prossimità del cancello di via Lembo. 
 
3. cancello di via Mandragora [n. 6 classi]: 
 
2^CS, 3^CS, 3^DS, 4^DS, 4^ES, 5^DS 
 
Cinque minuti prima del suono della campanella, il collaboratore scolastico apre il 
cancello di via Mandragora. I genitori accompagnano gli alunni fermandosi alla linea gialla 
contrassegnata sull’asfalto e accertandosi che i docenti, posizionati in appositi spazi 
dedicati alle classi, abbiano preso in consegna l’alunno/a. 
Le classi, accompagnate dai docenti, entrano dall’ingresso di via Mandragora. 
In caso di pioggia battente, il cancello di via Mandragora non viene aperto e le classi 
possono accedere direttamente nell’atrio entrando dall’ingresso principale di viale 
Salandra, dove troveranno ad attenderli i docenti. Non sarà consentito ai genitori 
di entrare nell’edificio. 
L’uscita degli alunni è prevista dal cancello di viale Salandra. 
 
USCITA DELLE CLASSI DA VIALE SALANDRA 
 
Tutte le classi che escono dall'uscita di viale Salandra si portano ordinatamente nel cortile 
quattro classi per volta, posizionandosi negli stalli più prossimi alla linea gialla, ed 
esponendo il cartello identificativo della classe. Da lì i docenti consegnano i bambini ai 
genitori. Gli stalli devono essere liberati rapidamente per far posto alle classi successive, 
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pertanto, nel caso in cui un docente rimanga in attesa di qualche genitore, si sposta con 
i bambini sui marciapiedi laterali. Man mano che si libera uno stallo può uscire la classe 
successiva. 
Le classi prime e seconde hanno la priorità nell'uscita. 
I genitori abbiano cura di approssimarsi alla linea gialla solo quando viene esposto il 
cartello della classe del proprio figlio e solo per il tempo necessario al prelievo dello 
stesso. 
In caso di pioggia le classi escono due per volta, fermandosi sulle scale. 
Si confida nella collaborazione di tutti per la delicata gestione dell'ingresso e dell'uscita 
da scuola, soprattutto in caso di pioggia. 
Si raccomanda ai genitori di non stazionare nel cortile della scuola se non per il tempo 
necessario ad accompagnare e/o prelevare i bambini all’inizio e al termine delle lezioni. 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alba Decataldo 
 

(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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