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Circolare n. 23 
AGLI ALUNNI 
AI GENITORI 
AI DOCENTI 

AI REFERENTI DI PLESSO 
SCUOLA PRIMARIA 

AL PERSONALE A.T.A. 
AL D.S.G.A. 

AL SITO WEB ISTITUZIONALE 
 

 
OGGETTO: Indicazioni operative su ingresso e uscita degli alunni frequentanti 

le scuole dell’infanzia e primaria 
 
Scuola Primaria e dell’infanzia Montello: 
 
Ad integrazione della circolare n. 12 del 09/09/2024, si ribadisce che i 
genitori/tutori/affidatari degli alunni di scuola primaria non possono accedere 
al cortile della scuola, ad eccezione di un accompagnatore per bambino di classe 
prima nel primo mese di scuola.  
Per motivi di sicurezza, l'accesso al cortile della scuola sarà consentito a partire 
dalle ore 7:55. Un collaboratore scolastico addetto alla vigilanza sarà presente in 
prossimità del cancello per verificare il regolare svolgimento delle operazioni di entrata. 
Tale misura è stata adottata al fine di tutelare la sicurezza di tutti i membri della comunità 
scolastica. 
Al suono della campanella ogni docente, già posizionato nello spazio dedicato all’interno 
del cortile, accompagnerà il gruppo classe in entrata fino all’aula.  
In caso di pioggia, ogni docente, cinque minuti prima del suono della campanella, 
accoglierà gli alunni direttamente nella scuola per evitare assembramenti in cortile. 
Una volta che tutti i gruppi classe saranno entrati nell’edificio scolastico il 
collaboratore consentirà l’accesso ai genitori/tutori /affidatari dei bambini di 
scuola dell’infanzia, che potranno poi accompagnare i bambini nella scuola a partire 
dalle 8:10. 
 
All’uscita le famiglie degli alunni di scuola primaria aspetteranno i propri figli al di là del 
cancello. Le scolaresche si prepareranno nel cortile qualche minuto prima del termine 
delle lezioni e, al suono della campanella, ogni insegnante accompagnerà la propria classe 
in prossimità del cancello affinché ogni bambino raggiunga il proprio genitore, che deve 
essere necessariamente puntuale. 
I genitori/tutori/affidatari dei bambini di scuola dell’infanzia potranno accedere 
nell’edificio scolastico negli orari di flessibilità (12:40-13:10).  
 
Per gli alunni delle classi quinte di scuola primaria Montello, che frequentano nel plesso 
Massari, valgono le stesse disposizioni delle altre classi, con unica differenza negli orari: 
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8:05 ingresso nel cortile del plesso, 8:10 ingresso a scuola; uscita da scuola ore 
13:30/13:00 a seconda del giorno della settimana (v. circolare n. 6 del 04/09/2024). 
 
Scuola Primaria e dell’infanzia San Filippo Neri e Via Mandragora: 
 
Per la scuola primaria restano confermate le disposizioni impartite con circolare n. 12 del 
09/09/2024. 
 
I genitori/tutori /affidatari dei bambini di scuola dell’infanzia possono accedere 
dal cancello di via Lembo dalle 8:05 per poi accompagnare i bambini alla porta di ingresso 
laterale dell’edificio a partire dalle 8:10, dove li accoglierà un collaboratore scolastico. 
All’uscita potranno prelevare i bambini negli orari di flessibilità (12:40-13:10).  
 
Disposizioni generali per tutti i plessi di scuola primaria/infanzia 
 
Ai genitori non è consentito l’accesso alle aule scolastiche. Salvo comunicazioni urgenti, 
i genitori possono richiedere un colloquio ai docenti tramite il registro elettronico, durante 
le ore messe a disposizione dagli insegnanti. 
Si raccomanda la massima puntualità degli alunni di scuola primaria. Gli 
eventuali ritardi trasmettono ai bambini un messaggio educativo inadeguato, abituandoli 
a non rispettare le regole, e sottraggono tempo scuola prezioso sia ai ritardatari che 
all’intera classe.  Nel caso di occasionale arrivo in ritardo, l’ingresso dell’alunno dovrà 
essere autorizzato dal Dirigente Scolastico o dal Referente di Plesso, Ins. Giovanna 
Salemmi/Ins. Daniela Lala per il plesso Montello, Ins. Crescenzia Ficco Balsamo Cantatore 
per il plesso San Filippo Neri; l’alunno sarà prelevato all’ingresso dal collaboratore 
Scolastico di servizio e accompagnato in aula dallo stesso.  
 
Si raccomanda di controllare preventivamente che i bambini abbiano con sé 
tutto l’occorrente per la giornata scolastica, così da evitare di dover portare a 
scuola merende, quaderni o altro. Per motivi di sicurezza, infatti, i collaboratori 
scolastici non possono allontanarsi dal piano di servizio. 
 
L’uscita autonoma degli alunni di scuola primaria non è consentita. 
 
I docenti, al termine delle attività didattiche, in caso di mancato ritiro occasionale 
dell’alunno di scuola primaria o di scuola dell’infanzia, contatteranno i genitori o la 
persona delegata perché possano provvedere; l’alunno viene trattenuto a scuola sotto la 
sorveglianza dell’insegnante che, se impossibilitato a permanere, lo affida al personale in 
servizio. Il collaboratore scolastico individuato è autorizzato a dare la priorità alla 
vigilanza dell’alunno, fino all’arrivo dei genitori o della persona delegata; nel caso l’alunno 
non venga ritirato dopo 30 minuti dall’orario di uscita, senza che sia stato possibile 
contattare i genitori, il personale in servizio contatterà l’Ufficio di Polizia Municipale e/o i 
Servizi Sociali Territoriali ai quali chiederà di rintracciare i genitori; come ultima soluzione 
il personale scolastico contatterà la Stazione locale dei Carabinieri. 
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I docenti, in caso si ripeta il mancato ritiro dell’alunno (2 volte consecutive o ravvicinate) 
entro 30 minuti dal termine delle lezioni, convocano i genitori per un colloquio esplicativo, 
informando anche il Dirigente Scolastico. 
 
Tali indicazioni operative entrano in vigore a partire da venerdì 20 settembre p.v. Si invita 
alla collaborazione di tutti per favorire un contesto caratterizzato da sicurezza, rispetto e 
qualità. 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alba Decataldo 
 

(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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